REKISTERISELOSTE
Henkilotietolaki (523/99) 10 §

Laatimispvm: 1.9.2009

1. Rekisterinpitaja

Nimi
Vendiili Oy

Yhteystiedot
Vendiili Oy
Vuorikatu 16 A7
00100 Helsinki

2. Rekisteriasioista vastaava
henkilo

Nimi
Juha Sinisalo

Yhteystiedot
Juha Sinisalo, juha.sinisalo@vendiili.fi, 040 50 90 770

3. Rekisterin nimi

Vendiilin rekrytointijarjestelma

4. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus

1. Tietoja kaytetaan henkildiden tyollistamistarkoituksessa

2. Tyohakemusten kasittely (tietty tyopaikka)

3. Avointen hakemusten kasittely ja sdilytys

4. Henkiloiden tiedottaminen avoimista tyOpaikoista

5. Jarjestelméssa sdilytetdan eri yritysten hakijatietoja. Yhteen yritykseen
jatetyt tiedot valitetdan muihin yrityksiin ainoastaan henkilén nimenomaisesta
pyynnosta.

5. Rekisterin tietosisalto

- Yhteystiedot: nimi, osoite, puhelinnumero, sahkdposti
- Kirjallinen tyéhakemus

- Syntymavuosi

- Ajokortti

- Tybkokemus

- Koulutus

- Kurssit

- kielitaito

- tietotekninen osaaminen

- luottamustoimet ja harrastukset

- muu erityisosaaminen

- Millaista tyota haluaisit tehda?

- Mista loysit yrityksen sivuille?

- Mita muuta haluat kertoa itsestasi?
- Hakemukseen liittyvat liitetiedostot

Rekisterin yllapitaja voi maaritelld tilanteen mukaan kunkin kentan




pakollisuuden. Asiaan vaikuttavat ko. haettavan tydpaikan erityispiirteet ja -
vaatimukset.

Rekisterissa voidaan sailyttaa muistiinpanoja henkilon kanssa kaydyista
tyopaikkoja koskevista keskusteluista. Kirjaukset ovat tyypillisesti
haastattelumuistinpanoja.

6. Sdanndonmukaiset
tietolahteet

Tietoja kerataan ensisijaisesti verkkosivujen kautta. Lisaksi henkil6ilta tulee
suoria yhteydenottoja, jotka tallennetaan jarjestelmaan henkilon
suostumuksella.

Tietojen kerdamisen yhteydessa kysytaan erikseen lupaa kayttaa henkilon
tietoja

(nimi- ja osoitetiedot)

1. vapautuneista tyopaikoista tiedottamiseen

2. yhteisty6kumppaneiden markkinointitoimenpiteisiin

7. Sdanndénmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Rekisterin tietoja ei kdytetd EU:n ja Euroopan talousalueen ulkopuolella

8. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto
Aineisto sailytetdan ensisijaisesti sdhkodisessd muodossa. Manuaaliset
muistiinpanot sdilytetdan lukitussa tilassa.

B. ATK:lle talletetut tiedot

Rekisteri on kdytettdvissa vain nimettyjen henkildiden toimesta suojattujen
tietoverkkoyhteyksien kautta. ATK-laitteisto on sijoitettu lukittuun atk-
huoneeseen, jossa on videovalvonta ja sdhkoinen kulunvalvonta. Paasy tilaan on
vain nimetyilla henkil6illa.




